ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO IR KULTUROS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
FUNKCIJOS

1. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy
jgyvendinimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja prasymy
ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly vykdymo nagrinéjima
arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

2. Rengia ir teikia informacijg su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

3. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima,
jei tai susije su sprendimo jgyvendinimo vykdymu.

4. Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

5. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy jgyvendinimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél sprendimy
igyvendinimo rengima.

6. Analizuoja Svietimo biklg, rengia ir teikia mokiniams ir jy tévams (glob&jams,
ripintojams) aktualig informacija, atlieka Savivaldybés Svietimo jstaigy veiklos prieziiirg, pagal
kompetencija analizuoja Svietimo jstaigy ugdymo planus, vykdo projekting veiklg ir prevencines
priemones pagal pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

7. Dalyvauja rengiant rajono Savivaldybés ilgalaikius Svietimo plétros tiksly ir priemoniy
projektus, konkursy rajono Savivaldybés Svietimo jstaigos vadovy pareigoms eiti komisijose,
Savivaldybés sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje, pasitarimuose savo kompetencijos
klausimais, vykdo Savivaldybés tarybos etikos komisijos sekretoriaus funkcijas.

8. Koordinuoja Savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, konsultuoja jy vadovus, mokytojus,
mokykly bendruomenes ugdymo turinio jgyvendinimo, ugdymo proceso organizavimo klausimais;
Koordinuoja Savivaldybés Valstybinés kalbos mokéjimo kvalifikavimo komisijos veikla bei
mokiniy pavéZzéjimo organizavima.

9. Pagal kompetencija tvarko Svietimo valdymo informacines sistemas.

10. Organizuoja Zarasy rajone esan¢iy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimy patikrinimus
(brandos egzaminus, kitus egzaminus, jskaitas ir kitus mokymosi pasiekimy tikrinimo budus),
mokiniy pasiekimy tyrimus, Savivaldybés mokykly mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty
atestacija.

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

Pastaba. Pareigybés apraSymas patvirtintas Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. (6.6 E)-416 (2023 m. rugs¢jo 18 d. isakymo Nr. 1(6.6 E)-409
redakcija).




